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MADA YA I: KUJISAJILI NA KUINGIA KWENYE MFUMO WA e-
ARHI

UTANGULIZI

Katika Mada ya Kwanza tutajifunza namna ya Kufungua Mfumo, Kuingiza Taarifa za
Kitambulisho, Namba ya Simu, na Nywila ya Muda (OTP). Pia, tutajifunza namna ya
Kuchagua Utambulisho (Username) na Kutengeneza Nywila (Password), Kuingiza Utambulisho

na Nywila, na Kubadili Nywila.

Hatua hizi ni maadalizi muhimu ili kumjengea mtumiaji uwezo wa kutumia Mfumo kwa
ufanisi na kuomba huduma mbalimbali zinazotolewa na Wizara kupitia Mfumo wa e-

Ardhi. Karibu tujifunze pamoja.

SEHEMU YA KWANZA: KUJISAJILI KWENYE MFUMO
Hatua ya Kwanza: Kufungua Mfumo

1. Hakikisha kifaa unachotumia kimeunganishwa kwenye mtandao wa intaneti na
mtandao unafanya kazi.
2. Fungua kivinjari (browser) kisha tembelea anwani hii: https://eardhi.lands.go.tz

(Rejea Mchoro 1).

Mchoro 1: Mfumo wa e-Ardhi (Wavuti ya Wananchi)
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3. Bofya kiungo “Jisajili” kuchagua utambulisho wa kuingia kwenye Mfumo (Rejea
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Mchoro 1).

Hatua ya Pili: Kuingiza Taarifa za Kitambulisho na Namba ya Simu

1. Ingiza namba ya Kitambulisho cha Taifa na namba ya simu inayotakiwa (usiweke
SIFURI ya mwanzo kwani tayari ipo) (Rejea Mchoro 2)

2. Bofya kitufe kilichoandikwa “Endelea” kisha SUBIRI kwa muda mfupi kupata
nywila ya muda yaani one-time-password (OTP).

3. Nywila (OTP) ya muda itatumwa kwenye namba ya simu uliyoingiza na itatakiwa
kutumika ndani ya muda usiozidi dakika 15. Vinginevyo, OTP hiyo itakuwa imeisha
muda wake na utalazimika kuanza upya.

4. Endapo usajili haujakamilika, na OTP uliyotumiwa haijaisha muda wake (dakika 15

hazijapita tangu utumiwe), unaweza kuendelea na usajili kwa kubofya “Una OTP?”

(Rejea Mchoro 2).
Mchoro 2: Kuingiza Taarifa za Usajili
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ANGALIZO

a. Hakikisha namba ya simu uliyoingiza ni yako, ya kudumu, na iko hewani wakati
unapojisajili ili uweze kupata OTP na maelezo mengine ya kukamilisha usajili.
b. Epuka kubadili namba ya simu uliyofanyia usajili kwani itatumika wakati wote kwa

ajili ya kuomba huduma na kupokea taarifa mbali mbali kutoka kwenye Mfumo.



c. Endapo namba ya simu uliyofanyia usajili imepotea, hakikisha unaihuisha (renew)
mapema iwezekanavyo ili kuendelea kupata huduma.
d. Endapo wakati wa kujisajili unapata ujumbe “Hakiki Namba ya Kitambulisho cha
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Taifa Uliyoingiza au Wasiliana na Ofisi ya NIDA” maana yake ni kwamba

umekosea namba ya kitambulisho cha taifa au namba hiyo imefungiwa. Hivyo, hakiki

namba uliyoingiza au wasiliana na Ofisi ya NIDA iliyo karibu.

Hatua ya Tatu: Kuingiza Nywila ya Muda (OTP)

Mchoro 3: Kuingiza Nywila ya Muda (OTP)
==
Tafadhali Jisajili |

£Pa |

Tafadhali weka namba yako ya kitambulisho
cha Taifa (NIN) pamoja na namba yako halali
ya simu uligosajili kwa kutumia NIN

(1] [6][8][#][9][8

=% Sitisha Sitisha
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1. Ingiza Nywila (password au OTP) ya muda uliyopokea kwenye simu unayotumia
kujisajili (Rejea Mchoro 3).

2. Bofya “Endelea”.

3. Endapo OTP uliyoingiza ni SAHIHI ujumbe ufuatao utaonekana baada ya muda

mfupi.



Mchoro 4: Mrejesho wa OTP

Taarifa

Namba ya OTP uliyoingiza imekamilika na imethibitishwa,
sasa unaweza kuendelea na usajili wa taarifa zako za awali
kRatika mfumo wetu.

h »

4. Bofya Ok kuendelea.

Hatua ya Nne: Kuchagua Utambulisho (Username) na Kutengeneza Nywila (Password)

A. Kuchagua Utambulisho (Username)

Kimsingi, unaweza kutumia namba yako ya kitambulisho cha taifa au namba ya simu kuingia
kwenye Mfumo. Hata hivyo, endapo unayo barua pepe na ungependa kuitumia kama utambulisho

wa ziada (wa tatu), fuata hatua zifuatazo;

1. Bofya chaguo la kwanza (Ndiyo, Tumia Baruapepe) [vinginevyo, bofya chaguo la pili]
(Rejea Mchoro 5).
2. Ingiza kwa usahihi barua pepe unayotaka kuitumia kama utambulisho wa ziada

kwenye fomu inayotokea, kisha wasilisha.

ANGALIZO: Wafanyakazi wanasisitizwa kutotumia barua pepe za kiofisi kwani kuna ukomo
wa kutumia barua pepe hizo baada ya utumishi kukoma. Badala yake, wafanyakazi

wanashauriwa kutumia barua pepe binafsi.



Mchoro 5: Kuchagua Utambulisho na Kutengeneza Nywila

NIDA Information

B. Kutengeneza Nywila (Password)

1. Bofya “Tengeneza Nywila ya akaunti yako” (Rejea Mchoro 5) kupata ujumbe

ufuatao;

Mchoro 6: Sifa za Nywila

Taarifa

Zingatia namna bora ya kuandaa
nywila ya akaunti, Pamoja na mambo
mengine, epuka kumpa mtu taarifa za
akaunti yako ikiwemo nyila,
tafadhali bofya endelea kutengezenza
nywila.

Endelea
Pa =

2. Bofya “Endelea” (Rejea Mchoro 6), kutengeneza nywila ambayo ni lazima iwe na

mchanganyiko na sifa zifuatazo;
a. Angalau herufi kubwa moja, herufi ndogo moja, tarakimu moja na alama maalum
kama vile “&” % @” moja.
b. Mchanganyiko wa alama hizo hapo juu zinazotengeneza nywila, usipungue nane

kwa idadi.



ANGALIZO:

a. Kama Nywila haijakidhi vigezo hivyo, Mfumo hautakuruhusu kuendelea (kitufe
kitaendelea kuwa katika hali ya KUFIFIA - INACTIVE).
b. Unachoingiza kwenye sehemu ya nywila hakionekani kwa uhalisia wake. Bofya alama

ya “jicho” kuona ulichoingiza na kujiridhisha ndicho ulichokusudia.

Mchoro 7: Fomu ya Kutengeneza Nywila

iiiiiiiiiiii
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3. Bofya “Wasilisha” (Rejea Mchoro 7)

Ukifanukiwa, utapata ujumbe “Hongera umefanikiwa kutengeneza akaunti yako.”.

Vinginevyo rudia hatua hiyo.

HONGERA: Akaunti yako iko tayari. Kuanzia sasa, tumia namba ya simu uliyotumia
kujisajili ama namba ya kitambulisho cha Taifa pamoja na Nywila yako kuingia kwenye
Mfumo muda wowote kuomba huduma. Kama ulisajili barua pepe kama utambulisho utaweza

kuitumia pia.

SEHEMU YA PILI: KUINGIA KWENYE MFUMO

Hatua ya Kwanza: Kufungua Mfumo

1. Hakikisha kifaa unachotumia kimeunganishwa kwenye mtandao wa intaneti na
mtandao unafanya kazi.
2. Fungua kivinjari (browser) kisha tembelea anwani hii https://eardhi.lands.go.tz

(Rejea Mchoro 8).




Mchoro 8: Mfumo wa e-Ardhi (Wavuti ya Wananchi)

= Of & hupsy/eardhilandsgotz | |

e-Ardhi Y/

® Mawasiliana =) ingia

Hatua ya Pili: Kuingiza Utambulisho na Nywila

1. Bofya kiungo “Ingia” kuchagua utambulisho wa kuingia kwenye Mfumo (Rejea
Mchoro 8).

Mchoro 9: Kuchagua Njia ya Kuingia Kwenye Mfumo
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2. Chagua Utambulisho wa kuingia kwenye Mfumo (simu, NIN, au barua pepe) (Rejea
Mchoro 9).

3. Mfano, endapo umechagua “Ingia kwa Simu”, ingiza namba ya simu na nywila

(Rejea Mchoro 10)



Mchoro 10: Kuingia Kwenye Mfumo kwa Namba ya Simu

=X
Ingia Kwenye Akaunti Yako

Tafadhali ingiza namba yako ya simu na nywila sahihi
iliyotumika wakati wa usajili

0-000-000-000
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ANGALIZO: Endapo katika hatua ya pili utachagua utambulisho tofauti, utapata fomu

tofauti. Hakikisha unaingiza taarifa sahihi zinazotakiwa kwenye fomu hiyo.
4. Bofya “Ingia” kuingia kwenye Mfumo na kufungua ukurasa wako (Rejea Mchoro 11).

Mchoro 11: Ukurasa wa Mwananchi

&a Complaints Summary as at May 17, 2023 to May 17, 2025

il Malalamiko 0 Inashughulikiwa 0 lliyoshughulikiwa O lliyofungwa 0

Dashibodi Migogoro lliyoripotiwa Migogoro Inashughuliriwa Migogoro lliyoshughulikiwa Migogoro lliyofungwa
2 Miamala

Maombi Miamala uliyo anzisha hivi karibuni
0 Fill And Submit Application

Malalamiko Arusha City Council

DRAFT Jun 28, 2024
7
Viwanja Vyangu




ANGALIZO:

1. Endapo utakosea Utambulisho (Username) au Nywila (Password), utapata ujumbe
ufuatao “Invalid Username or Password” (Rejea Mchoro 12). Tafadhali rudia

kuingiza utambulishoo na nywila kwa usahihi.

Mchoro 12: Kukosea Utambulisho au Nywila

o Invalid username or password

2. Endapo utaendelea kuingiza Utambulisho (Username) au Nywila (Password)

kimakosa zaidi ya mara tano, kwa sababu za kiusalama, akaunti yako itafungwa kwa

muda. Utaruhusiwa kuitumia baada ya masaa 24.

Hatua ya Tatu: Kubadili Nywila

Endapo umesahau ama unataka kubadili Nywila, fuata hatua zifuatazo;

1.

Chagua “Badili Nywila” (Rejea Mchoro 13): Kuchagua Njia ya Kuingia Kwenye
Mfumo).
Chagua aina ya utambulisho unaotaka kutumia, ingiza kwa usahihi utambulisho huo,

kisha bofya “Badili Nywila” (Rejea Mchoro 13).

Mchoro 13: Kubadili Nywila

o

Badili Nywila

£

Tafodhali ingiza NIN au barua pepeill kuendelen

B wnika A Budill Mywlls



3. Utapokea kiungo (link) kwenye simu (ama kwenye barua pepe endapo uliisajili) kwa

ajili ya kubadilisha Nywila. Bofya kiungo hicho na kufuata maelezo.

HITIMISHO

Mpendwa mwananchi, hongera kwa kutengeneza akaunti yako ili kuweza kuomba huduma
zinazotolewa na Wizara kidijiti. Unasisitizwa sana kutunza nywila yako kwa umakini wa hali ya
juu ikiwa ni pamoja na kutompatia mtu mwingine yeyote usiyemfahamu au kumwamini; ikibidi
hakikisha huitoi kabisa. Hii ni kwa ajili ya usalama wa akaunti yako ya e-Ardhi. Aidha, hakuna
afisa yeyote wa Wizara atakayewasiliana na wewe kwa njia yoyote kukuomba nywila yako.

Ukikumbana tukio la aina hiyo toa taarifa kwenye vyombo vya usalama.
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MADA YA II: MAOMBI YA HATI MILKI

UTANGULIZI

Katika Mada ya Pili tutajifunza kuhusu utaratibu mzima wa kuomba hati kupitia Mfumo wa e-
Ardhi. Utaratibu huo unahusisha Kuanzisha Maombi ya Hati, Kuandaa Taarifa za Kiwanja na
Umiliki, Kufanya Maombi ya Hati, na Kuingiza Taarifa za Kijiografia za Kiwanja. Hatua
nyingine ni pamoja na Kuingiza Taarifa za Wamiliki, Kuingiza Taarifa za Watu Binafsi, Kuingiza
Taarifa za Makampuni, Vyama, au Taasisi; Kupakia Nyaraka Mbalimbali, Kufanya Malipo,
Kutazama Taarifa kwa Ufupi, Kufanya Marekebisho ya Taarifa Zilizowasilishwa. Hatua ya
muwisho ni Kufuatilia Maendeleo ya Maombi.

SEHEMU YA KWANZA: KUANZISHA MAOMBI YA HATI

Hatua ya Kwanza: Kuandaa Taarifa za Kiwanja na Umiliki
Kabla ya kuanzisha maombi ya hati, hakikisha una taarifa zifuatazo za kiwanja

unachoombea hati;

1. Taarifa za Kiwanja;
a. Namba ya Kiwanja (Plot Number)
b. Namba ya Kitalu (Block Number)
c. Plan Number (Register Plan Number)
d. Eneo kiwanja kilipo (Location)
2. Taarifa za Umiliki wa Kiwanja;
a. Mkataba wa Mauziano au Uthibitisho wa Umiliki wa Asili au Hati ya Zawadi
b. Fomu ya Mipaka

c. Kiapo cha namna ulivyopata kiwanja

Hatua ya Pili: Kufanya Maombi ya Hati
1. Ingia kwenye Mfumo (Rejea Mada I)
2. Bofya kiungo “Maombi” (Rejea Mchoro 14)

11



Mchoro 14: Ukurasa wa Mwananchi

ﬁgg Complaints Summary as at May 17, 2023 to May 17, 2025
Malalamiko O Inashughulikiwa 0 lliyoshughulikiwa O lliyofungwa 0
Dashibodi Migogoro lligoripotiwa Migogoro Inashughulikiva Migogoro lligoshughulikiwa Migogoro lliyofungwa
2 Miamala
Maombi Miamala uliyo anzisha hivi karibuni
) Fill And Submit Application
Malalamiko GRO Arusha City Counc
DRAF
Viwanja Vyangu

3. Bofya “Anzisha Ombi” kufikia kundi la miamala (Rejea Mchoro 15)

Mchoro 15: Kuanzisha Ombi

gﬂ & Maombi

LI

| + Anzisha Ombi |

@Harmlrtu @Skhumi\iln =

Transaction...”

Q Search
Deshibodi #  Muamala NambayaMuamala  Eneo Hali Hamilfu  Tareheya Usajili Ziada
i Grant Right Of Occupancy ILEGRO00000002 Mwanza/ llemela / llemela Municipal Council COMPLETED  Hamilifu 05 May 2025|17:40 E
Maombi

4. Bofya “Maombi ya Hatimiliki” toka kundi la miamala ili kuendelea na maombi

(Rejea Mchoro 16)

Mchoro 16: Kuchagua Kundi la Muamala

#

Dashibodi

[l |

Kundi la Miamala

Transfers Transactions

Maombi Ya Hatimiliki
Occupancy Registrations
Maombi . : @
Maombi Ya HatiZa
Sehemu Ya Jengo
" UnitTitle Transactions

5. Bofya”Endelea” ili uweza kujaza taarifa za eneo kiwanja kilipo (Rejea Mchoro 17)

12



Mchoro 17: Mwamala wa Maombi ya Hatimiliki
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Hatua ya Tatu: Kuingiza Taarifa za Kijiografia za Kiwanja
1. Ingiza taarifa za Kijiografia kilipo kiwanja unachoomba, (Rejea Mchoro 18)
2. Bofya “Wasilisha” kufungua Ukurasa wa kuweka taarifa za msingi za mmiliki

na kiwanja husika

Mchoro 18: Tarifa za Eneo Kiwanja Kilipo

r |
|Grunt Right Of Occupancy | X

Jina la Muamala unaokusudia kuanzisha linaonekana katika ufito wa juu wa dirisha hili, jiridhishe kuwa ni
muamala sahihi unaokusudia kuanzisha. Katika fomu hii utajaza taarifa za eneo la kitawala la muamala

husika, jiridhishe kabla ya kuendelea

Mkoa Wilaya Halmashauri
Mwanza M llemela ~ Ilemela Municipal Council

I <
6. Ombi lako limeshaanzishwa (Rejea Mchoro 19)
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Mchoro 19: Taarifa za Kuwasilisha

= lj 7
50 L oG -
& Grant Right Of Occupancy Jozsnaesiisha Maor ¢ RudiNguma ) Endelea
Wahusika 2 Taarifo za Kiwanja 3 Nyaraka Mbalimbali 4  Malipo S Taarifo kwa Ufupi 6 Wasilisha Taarifa
() Wahusika + Weka Wahusika
(&
888
ahusia

SEHEMU YA PILI: KUINGIZA TAARIFA ZA UMILIKI

Hatua ya Kwanza: Kuingiza Taarifa za Wamiliki

1. Bofya kiungo cha “Wahusika / Party” kufungua ukurasa wa wahusika.

Mchoro 20: Kujaza Taarifa za Umiliki

= GraarBghs Of Cerupeny

=] |

2. Bofya “Weka wahusika”
Kuingiza Taarifa za Watu Binafsi

a. Chagua “Mtu Binafsi’
b. Ingiza taarifa katika ukurasa utakaofunguka kama inavyoonekana hapa chini

(Rejea Mchoro 21)

14




Mchoro 21: Taarifa za Wahusika

Mtanzania

c. Ingiza“Namba ya kitambulisho cha taifa” katika eneo lililobainishwa kisha bofya
“Fetch” kupata taarifa. Mfumo utawasiliana na mifumo mingine ya Serikali na

kujaza taarifa zinahusiana na kitambulisho hicho kwenye maeneo husika.
ZINGATIA:

o Kama ni zaidi ya mmiliki mmoja, rudia Hatua (2) hapo juu kuongeza wamiliki wote.

o Kama mmiliki ni Mtoto weka TICK katika eneo lililoandikwa “Mtoto”

o Kama Mmiliki ni Marehemu weka TICK katika eneo lililoandikwa “Marehemu”

o Kama Mmiliki ni Mlemavu weka TICK katika eneo lililoandikwa “Mlemavu”

o Unaruhusiwa kubadili Namba ya Simu na Kazi unayofanya hivi sasa.

o Hakikisha umeweka Namba ya Sanduku la Posta katika nafasi iliyowekwa, hili ni takwa
la kisheria. Namba hiyo itaonekana kwenye hati hivyo hakikisha unaiandika kwa
usahihi wa hali ya juu.

d. Ingiza taarifa za mahali unapoishai hivi sasa, ukianza na Mkoa, Wilaya,

Halmashauri na Kata.

e. Jiridhishe usahihi wa taarifa ulizoingiza (muhimu sana) kisha bofya “Wasilisha”

kuziwasilisha.
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Kuingiza Taarifa za Makampuni/Vyama/Taasisi

1. Chagua “Aina ya Mmiliki”
2. Ingiza taarifa katika ukurasa utakaofunguka kwa kufuata maelekezo.

ZINGATIA:
o Ingiza Utambulisho wa Kampuni / Taasisi / Vyama (Rejea Mchoro 22)

Mchoro 22: Aina ya utambulisho

NIDA

MU E -
Cheti Huzaliwa

Cheti za Usajili wa Kampuni

Cheti Kifo

MEIDA s

TIN NUMBER

o Ingiza Taarifa za Wakurugenzi / Wadhamini / Wenyeviti wawili kwa kufuata

utaratibu wa kuweka taarifa za watu Binafsi.

Hatua ya Pili: Kuingiza Taarifa za Kiwanja

1. Bofya “Taarifa za Kiwanja” kisha “Add” kuweka taarifa za kiwanja

Mchoro 23: Kiungo cha Kuweka Taarifa za Kiwanja

=018 000G fe—
& Grant Right Of Occupancy Jousna Woslsho Haorbi ¢ Rudibguma ) Endelea
Wahusika Taarifoza Kiwanja 3 Nyaraka Mbalimbali 4 Malipo 5 Taarifa kwa Ufupi 6 Wasilisha Taarif

+ Add

@ Spatial Unit

v

2. Bofya “Add” kufungua ukurasa wa kujaza taarifa za kiwanja (Rejea Mchoro 23)
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3. Jaza taarifa za kiwanja kisha bofya “Fetch” (Rejea Mchoro 24)

Mchoro 24: Fomu ya Taarifa za Kiwanja

Add Spatial Unit(s) %
GG 1 PLOTS
lacation Black No Plan Na. Plot No,
i ] EREaRee? i
Fetch Spatial Unit
s o Block Plan No Plot No. Tiada ‘
1 == R - I}
[ |
Wasilisha
il

4. Subiri kwa muda mfupi ili taarifa za kiwanja zionekane kwenye fomu.

5. Bofya “Wasilisha” ikiwa taarifa za kiwanja zimeonekana.

ANGALIZO:

Kama utakosea taarifa za kiwanja Mfumo utakupa ujumbe kwamba “Spatial Unit not

found” (Rejea Mchoro 25). Hivyo, utalazimika kurudia hatua hii kwa umakini.

Mchoro 25: Kukosea Taarifa za Kiwanja

Edit Spatial Unit(s)

composEKEYs  IVEITVIES

Kikijij B
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Hatua ya Tatu: Kupakia Nyaraka Mbalimbali

1. Bofya “Nyaraka Mbalimbali” kisha pakia nyaraka zilizoorodheshwa (Rejea Mchoro
26).

Mchoro 26: Kuweka Nyaraka Mbalimbali

r0 8 106 (e

& Grant Right Of Occupancy fure VostihsMoonti ¢ Rudifma ) Endeen

Wahasika Taarifoza Kiwanja Ngaraka Mbalimbali 4 Malipo S Toarifakwa Ufupi 6 Wasilsha Toarifo

2] Myoroka Mbalinbal +
@ sues geenen O eed Of it rUiblho Vsl +
@ Neighorstonen +
@ Mfdasit +
2. Bofya “Attach” kupakia nyaraka uliyochagua (Rejea Mchoro 26)
Mchoro 27: Kuweka Nyaraka Mbalimbali
el < 0 o6 O e

& Grant Right Of Occupancy Jozo < Rudi Nguma > Endelea

Wohusika Taarifuza Kiwanja Nyaraka Mbalimbali 4 Malipo

[E) Nyaraka Mbalimbali

@ Sales Agreement Or Deed Of Gift Or Utambulisho Wa Asili D

@ Neighbors Consent +

@ Miduit +

3. Bofya “Wasilisha” baada ya kujaza fomu ili kupakia nyaraka (Rejea Mchoro 28)
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Mchoro 28: Kuwasilisha Nyaraka
Add Sales Agreement Or Deed Of Gift Or Utambulisho Wa Asili Document 4

Document Type
Sales Agreement Or Deed Of Gift Or Utambulisho Wa Asili

Document Number

1 D Is a Legal Document
Maelezo

Sales Agreement

® 6 Testing.pdf

Hatua ya Nne: Kufanya Malipo
1. Bofya “Malipo” kupata ukurasa wa kufanya malipo (Rejea Mchoro 29)

Mchoro 29: Kufanya Malipo

=0 0% e
& Grant Right Of Occupancy Jozo o Weslsha Naonbi ¢ Rudifguma ) Endelea
Wahusika TaarifazaKiwanja Nyaraka Mbalimbali Malipo S Taarifakwa Ufupi 6 Wasilisha Taarifa

1 Application Fee

Generate Bill For the Above Items

19



Bofya “Generate Bill for the Above Items” ili kupata Namba ya Kumbukumbu ya
Malipo ya kulipia (Rejea Mchoro 30)
3. Ankara kwa ajili ya umilikishaji ikiwa na Namba ya Kumbukumbu ya Malipo

itatumwa kwenye SIMU uliyoisajili

Mchoro 30: Kutengeneza Kumbukumbu ya Malipo

roff 005 Jmmmen

& Grant Right Of Occupancy Jeone Weslisha Maonibi > Endelea

< Rudi Nyuma

Wahusika Taarfoza Kivarja Nyaraka Mbalimbal Malipo 5 Taarfakva Ufupi

1 Application Fee

Generate Bill For the Above Items

4. Tumia Namba ya Malipo (Control Number) iliyotengenezwa kulipia maombi ya

kumilikishwa (kwa sasa ni TZS 5000/=) (Rejea Mchoro 31)

Mchoro 31: Kuona Taarifa za Namba ya kumbukumbu

ol 006 (e
& Grant Right Of Occupancy Jua v Waslsha Moo ¢ Rudiguma ) Endelea
Vahusia ToarfozaKwara Nysroka Malinbal Nalgo § Torfobwa U § WaslshaTaarfa
1 Application Fee & Malipo a Click To Pay
illed Amount Submitted Amou Paid
Totalbled 5000 Vofme Cmdbmbe T b Owbie PysPe Anm o ok
e d e
i
Generate Bill or the Abos 0 - 9911712630341 | May 18,2005 UNPAID ‘zuc”z oI 500 0 :
| I 5
en
BilNunber TASPRO.FIBIIBS8-odb AbBe bhSH Ae26SAI.  Anount 5000
Anount Paid 0 Sbitedlate+ 20250518
Hal UNPAID
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5. Malipo yakikamilika sehemu ya hali ya malipo itasomeka “PAID” (Rejea Mchoro
32)

Mchoro 32: Kuthibitisha Malipo Yaliyolipwa

0 ' 0% ) e
& Grant Right Of Occupancy  Joza na Vesiisha Maombi ¢ Rudi Nyuma ) Endelea
Wahusika Taarifaza Kiwanja Nyaraka Mbalimbali Malipo 5 Taarifa kwa Ufup 6 WasilishaTaarifa
1 Application Fee & Malipo
i Submitted 0 Amount P
Total Billed Amount 5,000 #  Payer Control Number o Hali » Payer Phone ~ Amount moun o Ziada
Date Date Paid Da
Jun Ma
[ May 18, 0
Generate Bill For the Above Items g - EUTR L R PAD |17, 0Fs627142 5000 5000 18 9
2025 20.

6. Mara baada ya malipo kufanyika na hali ya malipo kuwa kuwa PAID, maombi
yatatumwa moja kwa moja katika Ofisi ya Ardhi kilipo kiwanja kinachoombewa
UMILIKI. Vinginevyo, maombi yataendelea kubaki kwenye dashibodi ya mwombayji

hadi malipo yatakapofanyika na hakutakuwa na maendeleo yoyote.

KUMBUKA: Kufanya malipo ndicho kitendo kitakachouelekeza Mfumo uwasilishe maombi
hayo katika ofisi ya Ardhi. Baada ya hapo, kupitia Mfumo, mwombaji atakuwa na uwezo wa
kufuatilia hatua kwa hatua utekelezaji wa maombi yake. Inashauriwa malipo yafanyike

mapema iwezekanavyo ili kuharakisha upatikanaji wa huduma.

Hatua ya Tano: Kutazama Taarifa kwa Ufupi

Utaweza kutazama taarifa za maombi yako kwa ufupi kwa kubofya kiungio cha “ Taarifa

kwa Ufupi” (Rejea Mchoro 33)
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Mchoro 33: Taarifa kwa Ufupi

=0 Ei [ I  iene kvanoo

& Grant Right Of Occupancy Jex aombi ¢ RudiNguma > Endelea

Wahusika Taarifaza Kiwanja Nyaraka Mbalimbali Malipo Taarifa kwa Ufupi 6  Wasilisha Taarifa

7 Application Summary +

Name Request Date
Grant Right Of Occupancy 2025-05-18

Halmashauri Wilaya
llemela Municipal Council llemela

Mkoa Hali

Mwanza Imetegenezwa

Age
1Days

Hatua ya Sita: Kufanya Marekebisho ya Taarifa Zilizowasilishwa

Endapo maombi yako yatakuwa na mapungufu;

1. Afisa aliyeyapokea atayarejesha kwako kupitia Mfumo na utapokea ujumbe kupitia
namba ya simu uliyosajili kwenye Mfumo. Zingatia umuhimu wa kusajili namba sahihi
ya simu, simu kuwa hewani, na kutobadili namba ya simu bila sababu za msingi.

2. Ingia kwenye Mfumo na fanya marekebisho yanayotakiwa kwa usahihi kama
ilivyoelekezwa.

3. Kwenye Ukurasa wa Mwananchi botya “MAOMBI” kufungua ukurasa wenye Maombi
husika.

4. Tafuta namba ya muamala uliorejeshwa kisha ufungue kwa kubonyeza sehemu yenye
NUKTA 3 mbele ya maelezo ya muamala huo (... )

5. Chagua “Tazama Maombi” kutoka katika machaguo yatakayojitokeza. (Rejea

Mchoro 34) kufungua ukurasa wa maombi husika.
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Mchoro 34: Kufanya Marekebisho

& Maombi =+ Anzisha Ombi
Q, Search Transaction...« ': D — =
Namb b
# Muamala 040 Eneo Hali Ha Tazama Maendeleo
Muamala
Mwanza / |lemela i
Grant Right Of / m / ﬁ Rekebisha
1 Ilemela Municipal Imetegenezwa  Ha
Osctpancy Council m Delet
elete
2 GrancRight o) Tﬁfﬂiﬁiﬂf?ezl Imetegenezwa  Hamilifu iy H
Occupancy 2 e 9 2025]10:24 o
Coundil
Grant Right Of Arusha / Arusha / . 16 May o
3 - : Imetegenezwa  Hamilifu o
Occupancy Arusha City Council 2025|1153 °
4 Gront Rlght.Of DOcGROOOO0O013  Dodema/Dodoma/ PROCESSING  Hamilifu . M9" :
Occupancy Dodoma City Council 2025|1557 o

6. Soma maelekezo kwenye sehemu “Taarifa kwa Ufupi”. (Rejea Mchoro 35)

Mchoro 35: Kusoma Maelekezo ya Kilichokosewa

Wahusika Tatrifa s Kivarj Nyartdea Mislimbali Malipo Tuarfa b Ufipt 6 Wasilsha Taarifa

LATEST COMMENTS

] ToskHistory
4 Assignee Lomments Task 228 Started Completed
Stalf Jaza na Wasilsha Maombi 201 0uis 231020240750
sl T“ﬂfdm“imf_mf'f"“ bt Receive Application 29102024 0747 20.10.2024 07:50

Staff Juza na Wasilisha Moombi 291020260716 19-10-2004 07:40

7. Fanya marekebisho kwa kadri ulivyoelekezwa.

8. Tumia kiungo cha “Wasilisha Taarifa” kwa ajili ya kufanya marekebisho husika
(Rejea Mchoro 36)

9. Bofya kitufe cha “Wasilisha Taarifa” kuwasilisha marekebisho hayo.
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Mchoro 36: Hatua ya kuwasilisha Taarifa

ek | 00 e
& Grant Right Of Occupancy Joze na Wesiisha Moo < Rudi Nyuma > Endelea
Wahusika Taarifaza Kiwanja Nyaraka Mbalimbali Malipo Taarifa kwa Ufupi Wasilisha Taarifa
DOCUMENTS

Sales Agreement Or Deed Of Gift Or Utambulisho Wa Asili

Neighbors Consent

Ninathibitisha kuwa habari niliyoandika kwenye fomu ya maombi na viambatanisho nilivyowasilisha ni kweli na sahihi

ﬂ Wasilisha Taarifa

SEHEMU YA TATU: KUFUATILIA MAENDELEO YA MAOMBI

1. Kwenye Ukurasa wa Mwananchi bofya “MAOMBI” kufungua ukurasa wenye
Maombi uliyowahi kuwasilisha kupitia Mfumo.

2. Tafuta namba ya muamala unaoufuatilia kisha ufungue kwa kubonyeza sehemu
yenye NUKTA 3 mbele ya maelezo ya muamala huo (... ).

3. Chagua “Tazama Maendeleo” kutoka katika machaguo yatakayojitokeza. (Rejea

Mchoro 37) kufungua ukurasa wa kufuatilia mwenendo wa maombi yako.
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Mchoro 37: Kufuatilia Maendeleo

& Maombi + Anzisha Ombi
Q, Seurch Transaction.. = Taiuma Wil =
Namb
i Muamala o Eneo Hali
Muamale
M ! llemela /
Grant Right Of R
1 ; llemela Municipal Imetegenezwn Ha
Occupancy Council m_ﬂ Del
elete
Muwanza / llemela / B
L GrantRightOf H‘"“’IMW: "_"'_“'1 o ot 18 May :
B emela Municipa metegenezwa  Hamilifu 2025]1024 8
Council
3 Grant Right Of Arusha / Arusha / et el 16 May o
Occupancy Arusha City Coundil 9 2025|1153 o
Grant Right Of Dodoma / Bodoma / w1 Mar o
4 DOCGROCO000013 PROCESSING Hamil
Occupancy Dodoma City Council amilfu 2025|1557 H

4. Mwonekano wa ukurasa wa kutazama maendeleo ya maombi ya mwananchi (Rejea

Mchoro 38).

Mchoro 38: Maendeleo ya Maombi

e =0 0 B B oo

@ PROCESSING

(3 llmum«uw MAOMBI l
|
an

! Apslan: 1o Filard sabm ppleatizn
Dashibodi l
RECEIVE APPLICATION 1

A

o0 | Recetm sppleoticn forcompletmes 7

]

o
Nalalon by
ENTER DATA
<1
_ Londefficsr Enter Dure ond Gererate (RO 1
Oy
Dreft
Viwesje
Tyang
MAPITIO YA CRO
<1
A oy Cstppetyadinti bece i
- gerevating droft (RO
Service
Pravider
REVIEW APPLICATION BY REGIONAL.

Revizs Application By Regicod Authonzed ¢
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HITIMISHO

Uzingatiaji wa utaratibu mzima wa kuomba hati kupitia Mfumo wa e-Ardhi kama ilivyoelezwa,
uwasilishaji wa taarifa sahihi, kufanya malipo kwa wakati pamoja na kufanya marekebisho kama
itakavyokuwa imeelekezwa na wataalamu kupitia Mfumo ni mambo muhimu ya kuzingatia ili
kuharakisha upatikanaji wa huduma. Pia, usikubali kutapeliwa, malipo yote ni kwa “Control
Number” kupitia Mfumo au namba ya simu uliyosajili kwenye Mfumo na hakuna malipo yoyote

ya kuipata. Inapatikana bure kupitia Mfumo au namba ya simu kama ilivyokwisha kuelezwa.
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